KINNITATUD
Püünsi Kooli direktori

03.08.2009
käskkirjaga nr 1-2/27
Raamatukogu kasutamise eeskiri
1. Raamatukogu teenindab kõiki Püünsi Kooli õpilasi, õpetajaid ja teisi töötajaid (erandina võimaluse korral ka kooli vilistlasi).
2. Kooliraamatukogu teenused- kojulaenutus, kohalkasutus, teatmeteenindus-on tasuta.

3. Lugejad taasregistreeritakse alates iga aasta 1. septembrist. Lugejate andmed kontrollitakse ja täpsustatakse. Võlglasi ei registreerita ümber enne teavikute tagastamist raamatukogule.

4. Koju ei laenutata teavikuid, mis on mõeldud kohapeal lugemiseks, uusi ajakirju, väärtuslikke ainueksemplare ja teatmeteoseid. Erandjuhul laenutatakse lugemissaali teavikuid koju reedest esmaspäevani või teistel nädalapäevadel üheks päevaks.
5. Raamatuid laenutatakse koju üheks kuuks, mitte rohkem kui kolm raamatut korraga, inglisekeelset ilukirjandust üks raamat korraga. Perioodikaväljaannete tagastustähtaeg on üks nädal.
6. Lugeja kohustus on raamatut hoolikalt hoida. Enda nimele võetud raamatuid ei ole lubatud teistele lugejatele edasi anda.

7. Tagastamata või rikutud raamatud, õpikud, ajakirjad tuleb asendada samaväärsetega. Raamatukogul on õigus nõuda kaotatud või rikutud trükise väljamaksmist kuni kolmekordses ulatuses vastavalt trükise hinnale. Õpilaste tekitatud kahjud hüvitavad nende vanemad. Vaidlusalused küsimused lahendab kooli juhtkond.
8. Õppeaasta algul võtavad I – IV klassi klassijuhatajad välja vajaliku arvu õpikuid ja tagastavad need õppeaasta lõpus, teavitades raamatukoguhoidjat nendest õpilastest, kes jäid suvetööle (õpikud jäid kätte).
9. Augusti viimasel nädalal saavad V – IX kl õpilased laenutada uuel õppeaastal endale vajalikud õpikud raamatukogust. Koos õpikutega antakse õpilasele ka temale vajalikud  tööraamatud/vihikud. Õpikud tagastab õpilane kooliaasta lõpus raamatukokku.
10. Õpilased peavad õpikud varustama paberi või kaitsekilega. Õpilased ja õpetajad kirjutavad õpiku sisse õppeaasta ja oma nime kohe peale õpiku enda valdusesse saamist.

11. Püünsi Kooli töötajatel tuleb töövahekorra lõppedes ja õpilastel õpingute lõpetamisel tagastada raamatukogule kõik laenutatud trükised.

12. Kooliraamatukogu on õpikeskkond, kus oma tegevusega kaasõpilasi ja teisi raamatukogu külastajaid ei segata: õpilased loevad ja vestlevad vaikse häälega.
13. Hasartmängude mängimine ja söömine on raamatukogus keelatud.
14. Raamatukogu on avatud esmaspäeviti, teisipäeviti, kolmapäeviti ja neljapäeviti kella 9.00-15.30, reedeti kella 9.00 -13.00. 
15. Raamatukogus peetakse üks kord kuus korrastuspäeva, tavaliselt kuu viimasel reedel. Selleks ajaks raamatukogu suletakse. 

